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CIRCOLARE N. 49

Ai docenti

Al personale ATA
AI’A.A. Sig. Lazzara
AIDS.GA

All’albo pretorio online

Oggetto: indicazioni per la richiesta di ferie, permessi, assenze, permessi brevi orari, e per la loro concessione.

Si comunica che, a decorrere dalla data odierna, tutte le richieste di ferie, permessi ed assenze, nonché di permessi brevi
orari, devono essere presentate preventivamente al protocollo della segreteria, in C.da Muti, affinché possano essere esaminate e
formalmente disposte o rigettate dal Dirigente Scolastico, prima della decorrenza dell’assenza.

Nessun dipendente ¢ autorizzato ad assentarsi prima dell’emanazione del relativo provvedimento di concessione,
firmato dal Dirigente Scolastico.

La concessione o la reiezione di richieste di ferie, permessi, assenze, e permessi brevi orari, compete esclusivamente al
Dirigente Scolastico; il docente 1° collaboratore vicario, ed il D.S.G.A., rispettivamente per il personale docente e per il personale
ATA, non sono delegati ad assumere provvedimenti di concessione di ferie, permessi ed assenze, nonché di permessi brevi
orari.

Nei confronti del dipendente assente in violazione delle superiori disposizioni, verranno effettuate le trattenute
stipendiali corrispondenti e verra attivata la procedura disciplinare per assenza ingiustificata dal servizio.

Con successive disposizioni verranno forniti chiarimenti ed istruzioni relativamente ai vari istituti contrattuali e
legislativi di assenze.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott. chsco DI MAJO

A A C.V
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